Allegato n. 13

COMUNE DI CAMPOSPINOSO ALBAREDO

Provincia di Pavia

PIANO DI FASCICOLAZIONE




Il presente allegato, redatto coerentemente con le Linee Guida AglD sulla Formazione, Gestione e Conservazione dei
Documenti Informatici ¢ con le normative di riferimento da esse citate, illustra le linee-guida generali per I’apertura dei
fascicoli del Comune di Campospinoso Albaredo (PV) e le modalita di gestione e attribuzione. E comunque lasciata facolta
ai Settori di aprire fascicoli non previsti dal seguente Piano in caso di necessita lavorativa, previa comunicazione all’Ufficio
Protocollo e Archivio che ne controlla opportunita e ’assenza di eventuali doppioni.

Per i procedimenti curati sul Gestionale Informatico: “Olimpo”, ¢ facolta dei Settori competenti aprire uno o piu sottofascicoli
a seconda delle esigenze lavorative, coerentemente con il presente Piano e previa comunicazione all’Ufficio Protocollo e

Archivio.

nr. | oL CODICE OGGETTO FASCICOLO INDICA%LONI PER SETTORE PERIODO DI
FASCICOLO FASCICOLAZIONE RESPONSABILE CONSERVAZIONE
I 1 | Circolari emanate dal un fascicolo Condiviso PERMANENTE
Comune annuale
un fascicolo
annuale un
I 1 2 Circolari pervenute sottofascicolo Condiviso PERMANENTE .
per Settore SR
I 5 | Denominazione del un fascicolo Condiviso PERMANENTE
Comune annuale
I 5 5 Stradar:o_—toporfoinastica— un fascicolo Condiviso PERMANENTE
numerazione civica annuale
13 |1 Modifiche Statuto un fascicolo Struttura I PERMANENTE
per mandato
I 4 1 Regolamenti emessi dal un fascicolo Condiviso PERMANENTE
Comune per mandato
I 5 ] Stemma e gonfalone un fascicolo Struttura | PERMANENTE
annuale
un fascicolo
annuale 1 ANNO (dalla
H 6 1 Accesso agli atti un sottofascicolo per | Condiviso ricollocazione del
Servizio materiale)
un fascicolo
annuale per 1 ANNO (dalla
I 6 2 Accesso agli atti Edilizia richiesta Struttura 2 ricollocazione del
materiale)
un fascicolo
annuale per I ANNO (dalla
I 6 3 Accesso agli atti SUAP richiesta Struttura 2 ricollocazione del
materiaie)
1|6 |4 Avvisi di deposito un fascicolo Struttura 2 2 ANNI
annuale
I 6 5 'Rlchlf?ste di notlf"u‘;he da un fascicolo Condiviso 2 ANNI
interni e da esterni annuale
un fascicolo
Richieste di notifiche da annuale
1 6 6 interni e da esterni Polizia un softofascicolo Struttura 2 2 ANNI
Locale per richiesta
I 6 |7 Deliberazioni della Giunta un fascicolo Struttura | PERMANENTE
comunale annuale




Deliberazioni del Consiglio

un fascicolo

8 Strattura 1 PERMANENTE
comunale annuale
9 Determinazioni un fascicolo Condiviso PERMANENTE
annuaie
10 Ordlr}anze_ del Sindaco e dei un fascicolo Condiviso PERMANENTE
Funzionarl annuale
1 Ordinanze Polizia Locale un fascicolo Struttura 2 PERMANENTE
annuale
12 Decreti del Sindaco un fascicolo Condiviso PERMANENTE
annuale
13 Contratti un faseicolo Condiviso PERMANENTE
annuale -
14 Convenzioni un fascicolo Condiviso PERMANENTE
annuale
Richieste di pubblicazione un fascicolo
15 all’Albo online (da esterni annuale Struttura I 1 ANNO
e da interni)
Comunicazioni da Ordini — un fascicolo
16 Sospensioni tecnici e annuale Struttura 2 10 ANNI
professionisti
o ) L un fascicolo per
17 O1ge_m.1zz_f321one del servizio progetto Struttura 1 PERMANENTE
archivistico
18 Corrispondenze un fascicolo Condiviso 10 ANNI
annuale
242004 | Accesso agli atti dei un fascicolo Condiviso PERMANENTE
Consiglieri comunali per mandato '
PERMANENTE
) ISTAT - Statistiche un fascicolo Struttura | (dopo leliminazione
demografiche annuale dei materiali
preparatori)
2 Carta d'identita elettronica un fascicolo Struttura 1 I ANNO
annuale
3 SIATEL - Gestione Utenti un fascicolo Struttura 1 Ba.se di dati
annuale permanente
4 _Orgamzz‘azwne sistema un fascicolo per Struttura 1 PERMANENTE
informativo contratto
5 Privacy un fascicolo Struttura 1 PERMANENTE
perincarico
6 Collegamento ANPR un fascicolo Struttura 1 10 ANNI
annuale
PNRR - Digitalizzazione, un fascicolo
7 innovazione, competitivita, nnuale Struttura 1 PERMANENTE
cultura e turismo annua
un fascicelo
Relazioni cof pubblico annuale
1 freclami/suggerimenti un sottofascicolo per Condiviso PERMANENTE
/informazioni Settore
2 Gestione sito web un fascicolo Struttura 1 PERMANENTE

annuale




Iniziative dello sportello del

un fascicolo

8 3 o Condiviso PERMANENTE
cittadino annuale
9 1 Dotaz.mne organicae un fascicolo Struttura 1 PERMANENTE
organigramma annuale
un fascicolo
annuale
9 2 Organizzazione degli uffict un Condiviso PERMANENTE
sottofascicolo
per Seftore
9 3 Orari di gpertura‘ degE} ufﬁc.l un fascicolo Struttura 1 PERMANENTE
comunali e degli altri uffici annuale _ _
9 |4 Parita di genere un fascicolo Struttura | PERMANENTE
annuale
10 |1 Rapporticonle un fascicolo Struttura 1 PERMANENTE
organizzazioni sindacali annuale
o Controlli interni un fascicolo Condiviso PERMANENTE
annuale
1 |2 Corte di Conti un fascicoto Condiviso PERMANENTE
annuale
11 |3 Controlli societa partecipate un fascicolo Struttura 1 PERMANENTE
annuale
il |4 Rapporti con la Prefettura un fascicolo Struttura 1 PERMANENTE
annuale
THE At‘tmta ispettiva Prefettura di un fasc}colo per Struttura | PERMANENTE
Milano procedimento
Adempimento previsto da art, un fascicolo .

11 |6 32 legge 190/2012 annuale Condiviso PERMANENTE
1|7 Piano Anticorruzione un fascicolo Struttura 1 PERMANENTE
annuale
TRE Corrsspopder.}za conirollo con un fascicolo Condiviso PERMANENTE

la Guardia di finanza annuale
Referto annuale del Sindaco su
i1 lo §1stem.a mtegratq dei controlli un fascicolo Struttua 1 PERMANENTE
interni (Corte dei annuale
Conti)
T 10 Relazm:'u‘z annu:exie dei un fascicolo Condiviso PERMANENTE
controlli internt annuale
12 |1 Piano di comunicazione un fascicolo Condiviso PERMANENTE
annuale
2 |2 Comunicati stampa un fascicolo Condiviso PERMANENTE
annuale
TRE Pubblicazioni istituzionali del un fascicolo Struttura 1 PERMANENTE
Comune annuale
PERMANENTE (si
conserva capitolato e
documentazione
un fascicolo per pubblicata dali’Ente e
12 | 4 Gara stampati P Struttura 1 quella consegnata

confratto

dall’aggiudicatario
previo sfoltimento;
dopo 10 anni per le
altre domande)




un fascicolo

I 13 Esposizione Bandiere annuale Struttura 1 PERMANENTE
I Premiazione ;‘:ﬂfjf;:’om Condiviso PERMANENTE
I 13 gsz;t;:lgazwm ed inviti In Z;}ﬂf:;:;colo Seftore 8 PERMANENTE
L e . PERMANENTE
I 14 Comgn}cazlom da altri Enti un fascicolo per Condiviso (previo sfoltimento del
pubblici affare carteggio transitorio) -
Costituzione di enti controllati o
dal Comune {comprensivo un fascicolo
| 15 della nomina dei rappresentanti ) EBnt Condiviso PERMANENTE
e dei verbali inviati per annuale per Bnte
approvazione)
Partecipazione del Comune a
[ 15 enti ¢ associazioni . un fascicolo Condiviso PERMANENTE
{comprensivo defla nomina annuale
dei rappresentanti)
PERMANENTE
un fascicolo (previo sfoltimento del
L 3 ANCI annuale Struttura | carteggio di carattere
fransitorio)
I 15 Avviso pubblico :s;s:;’:’o“’ Condiviso PERMANENTE
1|15 PNRR ;Sﬁ:f;co}o Struttura 1 PERMANENTE
1|15 ANUSCA :;‘nfz::;“’lo Struttura | 10 ANNI
L1 Albo delle Associazion un fascicolo Struttura 1 PERMANENTE
{iscrizioni - cancellazioni) annuale
Vidimazioni dei registri
1 17 delle As§001az1om di un fascicolo Struttura 1 PERMANENTE
volontariato rese dal annuale
Segretario generale
un fascicolo
i} i Sindaco personale per Struttura i PERMANENTE
mandato
m |2 Vicesindaco g’;rzz;";e";‘;r Struttura 1 PERMANENTE
mandato
un fascicolo
Il 3 Consiglio comunale personale per Struttura 1 PERMANENTE
mandato
1 3 Convocazione Consiglio un fascicolo per Stratiura | I.ANNO (p.urcii;e _
comunale mandato riportato nei verbali)
Interfogazmm, MOZION, ‘01‘dm1 un fascicolo per Struttura 1 PERMANENTE
11 3 del giorno e domande a risposta .
) ; mandato {dopo sfoltimento)
immediata
i 3 TI‘&SCII'IZ.IOHE: verbali sedute un fascicolo per Struttura 1 PERMANENTE
Consiglio comunale mandato
" 3 Assistenza sedute Consiglio un fascicolo per Struttura | 9 ANNI
comunale mandato
1 3 Autorizzazione per missioni e un fascicolo per Struttura | 10 ANNI

rimborsi

mandato




Rimborsi a privati per

un fascicolo per

Struttura |

II 3 assenze Consiglieri 10 ANNI
. mandato '
comunali
un fascicolo Struttura 1
It 4 Presidente del Consiglio personale per PERMANENTE
mandato
Vicenresidente del un fascicolo Struttura 1
il 4 1eepre personale per PERMANENTE
Consiglio
mandato
f 5 Cont_"grel}za dei Capigruppo un fascicolo per Struttura | PERMANENTE
consiliari mandato
n s Commissioni comunali un fascicolo per Struttura | PERMANENTE
mandato
n 5 Commissione elettorale un fascicolo per Struttura 1 PERMANENTE
comunale mandato :
1 5 C.om.m-lssmne te'nuta Albo un fascicolo per Struttura | PERMANENTE
giudici popolari mandato
Commissione consiliare umn fascicolo per .
s Affari Istituzionali mandato Struttura | PERMANENTE
n 5 Comm‘ist‘;lone consiliare un fascicolo per Struttura 2 PERMANENTE
Urbanistica mandato
I 6 Forma‘zmne e variazione un fascicolo per Struttura 1 PERMANENTE
Gruppi consiliari mandato
1 7 Convocazione Giunta un fascicolo per Struttura 1 1. ANNO (pyrché '
comunale mandato riportato nei verbali)
un fascicolo
11 7 Giunta comunale personaie per Struttura 1 PERMANENTE
mandato :
I 4 A}utor:z'zazlone per missionie un fascicolo per Steuttura | 10 ANNI
rimborsi mandato
1 7 Runbnrs:. a privati per assenze un fascicolo per Struttura 1 10 ANNI
Assessori comunali mandato
un fascicolo Struttura |
i 9 Segretario comunale personale per PERMANENTE
mandato
mo| Revisore dei Conti un fascicolo per Struttura 1 PERMANENTE
mandato
I 1 Rela‘zmn: dei Revisori dei un fascicolo per Struttura 1 PERMANENTE
Conti mandato
I 11 Verbali e pareri un fascicolo per Condiviso PERMANENTE
mandato
" (4 Nucleo di valutazione un fascicolo per Struttura 1 PERMANENTE
(OIV) mandato
il Controlio di gestione un fascicolo Condiviso PERMANENTE
annuale
Commissione Comunale di un fascicolo per
mo|1s Vigilanza sui Locali/lmpianti P Struttura 2 PERMANENTE
. . mandato
di Pubblico Spettacolo
1 15 Commzs‘smne per il un fascicolo per Struttura 2 PERMANENTE
Paesaggio mandato
1 15 Commissione consultiva per il un fascicolo per Struttura 2 PERMANENTE

Commercio su Aree Pubbliche

mandato




Concorsi, selezioni,

un fascicolo per

m . Condiviso PERMANENTE
colloqui CONCOSQ
Domande di assunzione un Fascicolo Struttura 1
I petrvenute senza indizione di ; 1 ANNO
concorso o selezione anmale
111 Assunzioni e cessazioni un fascicolo Struftura I PERMANENTE
personale
I Coomunicazioni obbligatorie un fascicolo Strattura [ PERMANENTE
personale
1 COl‘l’l'a.ﬂfjl, distacchie un fascicolo Struttura | PERMANENTE
mobilita personale
Incarichi e deleghe fascicolo Struttura |
1 Anagrafe — Stato Civile an - aset PERMANENTE
Elettorale — Leva personale annuale
Autorizzazione allo un fascicolo Struttura 1
111 svolgimento di incarichi sonal 2 ANNI
esterni personaie
i Ordini di servizio un fascicolo Condiviso PERMANENTE
personale
Nomina di responsabile del un fascicolo .
o procedimento/11° livello personale Condiviso PERMANENTE
.o un fascicolo per
11 Elezioni RSU Struttura 1 PERMANENTE
mandato
I Anagrafe delle prestazioni un fascicolo Struttura 5 ANNI
annuale
I Ret_rlbuztom g indennita un fascicolo Struttura | PERMANENTE
varie personale
un fascicolo Struttura I 5 ANNI (dalia
IH Assegni familiari ersonale cessazione  del
p Servizio)
Cessione del quinto dello 1 fascicolo Struttura 1 5 ANNI (dalla
Im stipendio, prestiti e un fa cessazione  del
. N personale wrior
finanziamenti servizio)
1 Adempimenti contributivi e un fascicolo Struttura 1 5 ANNI {dalla chiusura
fiscali personale del fascicolo)
11t Previdenza complementare un fascicolo Struttura 1 3 ANNI. (dalla chiusura
personale del fascicolo)
L . . un fascicolo o 5 ANNI (dalla chiusura
I Assicurazioni obbligatorie personale Struttura 1 del fascicolo)
it Denunce di infortunio un fascicolo Struttura 1 PERMANENTE
personale
a1 Referp visite mediche un fascicolo Struttura 1 PERMANENTE
fiscali personale
188 Rilevazione dei rischi un fascicolo per Condiviso Tenert? Uultima e
sede scartare la precedente
1 Tutela salute e sicurezza sul un fascicolo Steuttura 2 PERMANENTE
favoro annuaie
I Verbali delle rappresentanze dei | un fascicolo Struttura 1 PERMANENTE
lavoratori per la sicurezza annuale
1 Dichiarazioni di infermita un fascicolo Struttura 1 PERMANENTE

personale




un fascicolo

It 9 2 Causa di servizio Struttura 1 PERMANENTE
personale
- 10 |1 Riscgm, ricongiunzioni e un fascicolo Struttura | PERMANENTE
previdenza personale
- 0 |2 Trattamento pensionistico e di un fascicolo Struttura | PERMANENTE
fine rapporto personale
Struttura 1 Domande di
mo[ 1|1 Assistenza fiscale un fascicolo assistenza: 2 annl
personale Pianificazione del
servizio: Permanente
mo| 1|2 Buoni pasto un fascicolo per Struttura 1 2 ANNI
contratto
m |12 |t Assenza dal lavoro un fascicolo Struttura 1 PERMANENTE
retribuita personale
m 2 |2 z.'\sslenzla dal lavoro non un fascicolo Struttura 1 PERMANENTE
retribuita personale
mo| 12 |3 Lavoro agile un fascicolo Struttura 1 PERMANENTE
personale
o 12 14 Centocm_quanta ore diritto un fascicolo Struttura 1 5 ANNI
allo studio personale
m o2 |s Congedo parentale un fascicolo Struttura 1 PERMANENTE
personale
m |12 |6 Malattia un fascicolo Struttura 1 2 ANNI
personale
111 12 |7 Sciopero un fascicolo Struttura | PERMANENTE
annuale
m |12 |8 Part time un fascicolo Struttura 1 PERMANENTE
personale
11 12 19 Permessi sindacali un.fascmoio Struttura 1 2 ANNI
personale
111 12§ 10 Rilevazione delle presenze un fascicolo Struttura 1 2 ANNI
annuale
juil 12 | H Richiesta visita fiscale un fascicolo Struttura 1 2 ANNI
personale
m o3| Provvedimenti disciplinari un fascicolo Struttura I PERMANENTE
personale
un fascicole
Organizzazione di corsi di annuale PE NENTE
HI M1 ganiz . un Struttura | {previo sfoltimento
formazione e aggiomamento . . .
sottofascicolo ogni 5 anni)
per Settore
1 15 |1 Elencg dei collaboratori un fascicolo Struttura | PERMANENTE
esterni annuale
m 15 |2 Servizio civile/Dote un fascicole Struttura 1 PERMANENTE
comune annuale
mw |15 |3 Stages un fascicolo Struttura 1 PERMANENTE
annuale
o] Bilancio di previsione un fascicolo Struttura 1 PERMANENTE
antuale
v 1 9 Pormaz_lone del bilancio un fascicolo Strattura 1 PERMANENTE
preventivo annuale




PIAQ (Piano Integrato di

wn fascicolo

Struttura 1

v 3 Attivitd e Organizzazione ) annuale PERMANENTE
Atti di gestione e variazioni di un fascicolo ] PERMANENTE
1A% I o Struftura 1 . .
bilancio annuale {previo sfoltimento)
IV 5 Atti di gestione e variazioni del | un fascicolo Struttura | PERMANENTE
PIAO annuale
v 1 Rimborso spese notifiche un fascicolo Struttura 1 10 ANNI
annuale
Fallimenti (insinuazione del un fascicolo o ,
v 2 Comune tra i creditori) annuale Struttura 1 PE NENTE
v 3 Reversali un fascicolo Struttura 1 5 ANNI
annuale
. . . ) Struttura 1 5 ANNI
v 4 Acclensmne mutui e un fascicolo per (dalPestinzione del
gestione mutuo
mutuo)
IV 5 Canone unico patrimoniale ;‘:nfzzgc"]" Struttura | 10 ANNI
v 6 Trasferimenti erariali 2:;3::20}0 Struttura 1 10 ANNI
v 7 Entrate conto capitale un fascicolo Struttara 1 10 ANNI
annuale
v g Incas.sx.sanzl'om un fascicolo Struttura 1 10 ANNI
amministrative annuale
v 9 Proventi da locazioni un fascicolo Struttura 1 3 ANNI(dal termine
annuale del contratto)
v 10 Proventi da concessioni un fascicolo Struttura 1 16 ANNI
annuale
v i1 Fatfure emesse ;lgnfj:g;mlo Strattura I 10 ANNI
v 12 Riscossioni extra tributarie 2;‘;3:2’:"10 Struttura 1 10 ANNI
v 3 Trasﬁ‘ar{menu daenti un fascicolo Struttura | PERMANENTE
pubblici annuale
IV 14 Rimborsi un fascicolo Struttura [ 10 ANNI (dopo fa
1 cancellazione del
annuale contribuente dai ruoli)
v 15 chhlar'flz:om di un fascicolo Steuttura | 10 ANNI
successione annuale
v 16 Addizionale comunale un fascicolo Struttura | 10 ANNI
annuale
v 17 Addizionale regionale un fascicolo Struttura | 10 ANNI
annuale
vV 18 Conto corrente postale un fascicolo Struttura 1 16 ANNI
annuale
v 19 IVA un fascicolo Struttura | 10 ANNI
annuale
v 20 Bandi di finanziamento un fascicolo Condiviso PERMANENTE
annuale :
v 1 Fatture ricevute un fascicolo Struftura 1 10 ANNI

annuale




un fascicolo

v 2 Mandati di pagamento annuale Struttura 1 10 ANNI
v 3 T raccx.ab_lhta dei flussi un fascicolo Struttura 1 10 ANNI
finanziari annuale
.. icol
v 4 Gestione e spese servizio postale un fascicolo Struttura 1 10 ANNI
annuale
Affidamenti per . )
v 5 acquisizione di bent, unriascwoio pet Condiviso PERMANENTE
servizi e forniture &
un fascicolo
Convenzione e accordi anauale NPT
IV 6 quadro un softofascicolo Condiviso PERMANENTE
per convenzione
un fascicolo
L annuale un .
v 7 Richieste di rimborso sottofascicolo Condiviso 10 ANNI
per richiesta
v | Gestiolne‘deife partecipazioni un fascicolo Strattura 1 PERMANENTE
finanziarie annuale
. . fascicol
v 1 Rendiconto della gestione un fascicolo Struttura | PERMANENTE
annuale
v 2 Agenti contabili un fascicolo Struttura | PERMANENTE
annuale
. . . un fascicolo i
v i Adempimenti fiscali annuale Struttura I 10 ANNI
v 2 Modello 770 un fascicolo Struttura 1 10 ANNI
annuale
. 5 ANNI
Pagamento dei premi dei un faseicolo ) i
v 3 S 1 Struttura 1 {dall’estinzione del
confratil assicurativi annuale contratto)
v 1 ﬁi‘;‘l’gfsmm disuolo ;‘:;j;f;"om Condiviso PERMANENTE
v 9 Cmufero: posa, monumentie un fascicolo Struttura 2 PERMANENTE
autorizzazioni annuaje
v 5 Colm.lr%me ricarica veicoli un fascicolo Struttura 2 PERMANENTE
eletirici annuale
v 4 :;Yﬁgg:" dei beni Registro annuale Condiviso PERMANENTE
v 5 Beni immobili confiscati un fascicolo Condiviso PERMANENTE
annuale
v 6 Acqq1s1_zlope/aE1en32ione/ un fasc;co]o per Condiviso PERMANENTE
dismissioni immobile
Manutenzione ordinaria e un fascicolo per Struttura 2
S . . . 20 ANNI
v 7 straordinaria di bent immobili immobile
v g ‘Gestlor}el e uso del beni un fasgco!o per Steuttura 2 5 ANNI
immobili immobile
v 9 Mano.mlssmm di suolo un fascicolo Condiviso PERMANENTE
pubblico annuale
v 10 Concessioni di sccupazione di vn fascicolo per Condiviso PERMANENTE
spazi e aree pubbliche concessione
v 1 .Conces‘spne in uso di beni un fasc:Folo per Condiviso PERMANENTE
immobili concessione




v |8 12 Cnn;?ero: posa, monumienti e un fascicolo Strutiura 2 PERMANENTE
autorizzazioni annuale
o8 |13 Esptopri un fascicolo Struttura 2 PERMANENTE
annuale
v |8 |14 Bando immobili non abitativi | " taseicolo Struttura 2 PERMANENTE
per bando
R 15 Ggsuc_mg immobili non un fascicolo Struttura 2 PERMANENTE
abitativi annuale
v |8 |16 Orti comunali un fascicolo Struttura 2 PERMANENTE
per bando
v |9 1 Inventario dei beni mobili Registro annuale Condiviso PERMANENTE
v |9 |2 Acquisizione beni mobili un fascicolo Condiviso 5 ANNI (dalla
annuale dismissione)
v o 3 Ahe:nazm'n'e e dismissione di un fascicolo Condiviso S'AN'NI‘ (dalla
beni mobili annuale dismissione)
v 9 4 Conc':Efssmne in uso di beni un fascicolo Condiviso S_AN.NII (dalla
mobili annuale dismissione)
un fascicolo >
v 10 |1 Gestione cassa economale annuale Struttura 1 Registro di cassa:
PERMANENTE
v THE Oggetti smamh e un fascicolo Struttura 2 2 ANNI
recuperati annuale
fascicol
v o121 Tesoreria o e Struttura | 1 ANNO
Incaricati riscossione delle un fascicolo ]
v 13 11 entrate annuale Struttura 1 PERMANENTE
Gestione servizi di un fascicolo Struttura 1
v 4 11 pubbliche affissioni ot 10 ANNI
. per pratica
{(gestionale solol)
Gestione servizi di un fascicolo
v 4 |2 pubblicita annuale Strattura 1 5 ANNI
. . . un fascicolo per L.
v 1 I Contenzioso amministrativo affare Condiviso PERMANENTE
fascicol :
vl |2 Contenzioso civile e Condiviso PERMANENTE
fascicol
v 1 3 Contenzioso penale g?faf: ceotapet Condiviso PERMANENTE
v 1 Contenzioso tributario 2%::010010 pet Condiviso PERMANENTE
v 1 Attivita stragiudizial un fascicolo per Condiviso Pareti:
1 stragiuciziale affare PERMANENTE




un fascicolo per

PERMANENTE (si
conserva capitolato e
documentazione
pubblicata dall’ente e
quella consegnata

A% i Gara servizi assicurativi conttatio Struttura 1 dall’aggindicatario
previo sfoltimento dopo
10 anni per le
altre domande)
PERMANENTE (st
conserva capitolato ¢
docurmentazione
fascicol pubblicata dall’ente e
\Y 2 Gara broker un a.SCICO oper Struttura 1 quella consegnata
contratto dall’aggiudicatario
previo sfoltimento dopo
10 anni per le
altre domande)
Struttura 1
v 3 Apertura e gestione sinistri un fascicolo 10 ANNI
annuale
v 10 Gestione contratti un fascicolo Struttura | 2 ANNI (dalla
assicurativi annuale scadenza)
) Struttura 2
v 17 Rlchleste' di r1sal'c:1mepto un fascicolo PERMANENTE
per danni al patrimonio annuale
Struttura 1
. - icol
v 1 Sportelto Mediatore civile un fascicolo 10 ANNI
annuale
Strauttura 2
VI 1 PG”Ej: Pi'ano di Governo del un fascicolo per PERMANENTE
Territorio piaio
Certificati di destinazione un fascicolo Struttura 2
e . annuale 1 ANNO (dopola
VI 2 urbanistica (gestionale
scadenza)
Solol)
. . un fascicolo Struttura 2
Parett su piani annuale
VI 3 sovracomunali e di altri PERMANENTE
Enti
Struttura 2
VI 4 Varianti al PGT un fascicolo per PERMANENTE
variante
Struttura 2
VI 5 Richieste urbanistiche un fascicolo PERMANENTE
annuale
Struttura 2
Vi | Piani particolareggiati del un fascicolo per PERMANENTE
PGT piano
. Struttura 2
Vi 5 ?rogl ammi integrati di un fascicolo per PERMANENTE
intervento affare
Struttura 2
Vi 3 Piani di lottizzazione un fascicolo pet PERMANENTE

piano




un fascicolo per

Struttura 2

VI Piani attuativi piano PERMANENTE
VI Pratiche edilizie gfai?;:“’"lo pet Struttura 2 PERMANENTE
Struttura 2
VI Abusi edilizi unt fascicolo per PERMANENTE
affare
Struttura 2
Vi Attestazioni di idoneita un fascicolo per PERMANENTE
alloggiativa pratica
Struttura 2
L un fascicolo per Fino a quando esiste
VI Cementi armati pratica Pedificio
Struttura 2
VI Condono edilizio Z?f;ff:"‘c"lo per PERMANENTE
Autorizzazioni Struttura 2
paesaggistiche e
VI accena::rlf::}t} di un lfascu‘:olo PERMANENTE
compatibilita per pratica
paesagpistica
Segnalazioni per un fascicolo Strutura 2
VI verifiche edilizie o PERMANENTE
per pratica
un fascicolo Struttura 2
Trasformazione diritto di annuale
VI superficie in diritto di un PERMANENTE
proprieta sottofascicolo
per richiesta
Struttura 2
VI Edilizia residenziale un fascicolo per PERMANENTE
pubblica affare
Struttura 2
Realizzazione opere un fascicolo per .
v pubbliche opera pubblica PERMANENTE
Struttura 2
VI Rilevazione trimestrale un fascicolo per PERMANENTE
opere pubbliche affare
Struttura 2
VI Manutenzione ordinaria - fascicolo per 5 ANNI
intervento
Struttura 2
Vi Manutenzione straordinaria wi fe_lSCICOIO per 20 ANNI
imervento
un fascicolo- Struttura 2
vl annuale PERMANENTE

Catasto

un sottofascicolo
per affare




un fascicolo per

Struftura 2

PERMANENTE

Vi Depositi di frazionamento affare
Struttura 1
Vi Rinnovo cqnvenzione triennale LII.} fascicolo PERMANENTE
con Agenzia delle Entrate triennale
Struttura 2
. icol ;
Vi Piano urbano della mobilita ;?aiiscsco oper PERMANENTE
Strattura 2 Per la pianificazione
. PERMANENTE.
Vi Trasporto pubblico locale un fasf“"’lo Per il rilascio di
annuale auforizzazioni 2
ANNI
i Strutiura 2
VI Opere infrastrutturali un fascicolo uttura PERMANENTE
per opera
Struttura 2
Vi Gestione acque :ﬁnf:ZT;COEO PERMANENTE
Struttura 2
un fascicolo
ione : PERMANENTE
VI Gestione fognatura annuale
Struttura 2
VI flanm}: —concessioni un fascicolo PERMANENTE
idrauliche annuale
Struttura 2
.. . fascicol
V1 {lfuminazione pubblica un 1asceieoio PERMANENTE
annuale
Struttura 2
un fascicolo
igi PERMANENTE
VI Approvviglonamento gas annuale
Struttura 2
V1 Gestione rifiuti e centro un fascicolo PERMANENTE
raccolta annuale
Struttura 2
fascicol
Vi Fotovoltaico Un AsCIColo 10 ANNI
annuaie
Struttura 2
un fascicolo annuale
i . . 10 ANNI
VI Bonifiche per attivita
Struttura 2
VI Inquinamenti vari (acqua, aria, | un fascicolo 10 ANNI
suolo, rifiuti, acustico) annuate
Struttura 2
icol
VI Autorizzazioni ambientali un fascicolo 10 ANNI
annuale
Struttura 2
VI P:an-i di monitoraggio un fascicolo PERMANENTE
ambientale annuale




Struttura 2

VI 9 6 Classificazione acustica un fascicolo 10 ANNI
annuale
VI 9 g A.m-bvlente: segnalazione det un fascicolo Struttura 2 10 ANNI
vigili del fuoco annuale
VI 9 9 Imz‘latn@ afavore u fascicolo Struttura 2 PERMANENTE
dell'ambiente annuale
Valutazione Ambientale un fascicolo Struttura 2 RM
Vi 9 12 Strategica (VAS) per pratica PE NENTE
Valutazione di Impatto un fascicolo Struttura 2 RMAN
vi ? 13 Ambientale (VIA) per pratica PE ENTE
Vi 10 1 Protezione civile un fascicolo Struttura 2 5 ANNI
annuale
VI 10 3 Interventi per emergenze un fascicolo Struttura 2 PERMANENTE
annuale
Struttura 1
VI 1 3 ngoie. librarie scuola un fascicolo 2 ANNI
primaria annuale
. . un fascicolo
VI 1 5 Trasporto scolastico annuale Struttura 1 2 ANNI
VIl I 7 Centri estivi per ragazzi un fascicolo Strattura 1 10 ANNI
annuale
Struttura 1
vii | 2 1 Asili nido un fascicolo 10 ANNI
annuale
Strattura 1
VI 2 4 Misure nidi gratis 0-3 anni un fascicolo 10 ANNI
annuale
Struttura 1
v |2 |5 Fondo regionale 0-6 anni un fascicolo 10 ANNI
annuale
) Struttura 1
VIl | 4 i Sportello Lavoro un fascicolo 10 ANNI
annuale
VIl | 6 i Patrocini e collaborazioni un fascicolo Struttura | PERMANENTE
annuale
vii |6 |2 Attivita ed eventi culturali un fascicolo Struttura 1 PERMANENTE

annuale




Assistenza pubblica persone a

un fascicolo

VII g 1 _ Strattura 1 PERMANENTE
rischio annuale
Segnalazione Forze un fascicolo i
Vil 9 2 o s Struttura 2 PERMANENTE
dell’Ordine annuale :
VI 9 3 Lavori di Pubblica Utilita un fascicolo Condiviso PERMANENTE
e Messa alla Prova annuale
Struttura 1
v |2 Tutela minori un fascicolo PERMANENTE
annuale
Struttura 1
v |12 |1 Assistenza anziani un fascicolo PERMANENTE
annuale
Struttura 1
vo |12 |2 Assistenza minori un fascicolo PERMANENTE
annuale
Struttura 1
VIl |12 |3 Assistenza disabili un fascicolo PERMANENTE
annuale
un fascicolo
annuale
vil |12 |4 Servizio assistenza sottofascicoli: Struttura | PERMANENTE
domiciliare
- SAD;
- Pastia
domicilio.
Struttura |
vii |12 |5 Rette disabili un fascicolo PERMANENTE
annuale
Struttura I
vih |12 |6 Rette anziani RSA un fascicolo PERMANENTE
annuale
Strattura I
VIl 1 9 Funzwnamer_ato/ac'crcditz'm.ento un fascicolo 10 ANNI
strutture socio assistenziali annuale
) Struttura 1
vii |12 |10 Contributi economici un fascicolo PERMANENTE
annuale
Struttura 1
vii |12 | i Trasporto disabili un fascicolo PERMANENTE
annuale
VI 14 i Plattafom.aa Regione un fascicolo per Condiviso PERMANENTE
Lombardia bando
VI | 4 1 Commetcio un fascicolo Struttura 2 PERMANENTE

per pratica




Autorizzazioni commerciali

un fascicolo per

Vil 2 Struttura 2 PERMANENTE
affare _
VIl 3 Pubblici esercizi un falismcolo per Strutiura 2 PERMANENTE
affare
VIH 4 Commercio in sede tissa up fascicolo per Struttura 2 PERMANENTE
affare
Verbali di accertamento di
violazioni amministrative nei un fascicolo
IX 1 controlli stradali, Struttura 2 10 ANNI
. . . annuale
regolamenti comunali e leggi
specifiche
Struttura 2
X 9 Incidenti stradali un fascicolo 29 ANNI (.m assenza
annuale di contenzioso)
i Struttura 2
X 3 Stau.st.wh.e de]}e violazionie un fascicolo PERMANENTE
degli incidenti annuale
Struttura 2
X 4 Gest:on_e velf:oh (sequestro- un fascicolo 2 ANNI
fermo-rimozione) annuale
Struttura 2
X 5 Servizio di pattugliamento un fascicolo 3 ANNI
annuale
Struitura 2
IX 6 Autorlzgazxom varie per la un fascicole 5 ANNI
circolazione stradale annuale
un fascicolo Struttura 2
annuale
X 7 Rilascio autf){lzzagz(‘)m per PE NENTE
contrassegni invalidi un
sottofascicolo
per richiesta
Struttura 2
X g Autorlz.zazxom‘pert.ranSEto un fascicolo 10 ANNI
trasporti eccezionali annuale
Autorizzazioni un fascicolo Struttura Z
X 9 regolarizzazione passi PERMANENTE
. annuale
carrabili
Struttura 2
X 10 Verb.alf di v%olazmne un fascicolo PERMANENTE
amministrativa annuale
un fascicolo Struttura 2 Regolamento e
X i Videosorveglianza annuale contratti:
PERMANENTE
Verbali degli accertamenti un fascicolo
X 5 nei dlyerm settori.: _edlhzm, a.nnuale' pet ogni Struttura 2 PERMANENTE
sanitario, commerciali, tipologia di
anagrafico, sanitario accertamento




un fascicelo

Struttura 2

Regolamento e

IX 8 Videosorveglianza annuale contratti:
u PERMANENTE
Struttura 2
X 9 P|ro|getto controllo del un fascicolo PERMANENTE
vicinato annuale
X 12 Autorizzazioni occupazione un fascicolo Condiviso PERMANENTE
suolo annuale
Struttura 2
X 1 Misure di igiene pubblica Zf‘?fafla_esc‘“’b pet PERMANENTE
Struttura 2
X 2 Ambrosia un fascicolo 10 ANNI
annuale
Struttura 2
X 4 Amianto un fascicolo PERMANENTE
annuale
Struttura 2
X 5 Segr%a‘lz}zmm certificate di un fascu';olo PERMANENTE
agibilita per pratica
X 1 ACC'CITE.lmeﬂEO obbligatorio un fascicolo Struttura 2 PERMANENTE
sanitario (ASO) annuzle
X 9 Tra‘ttarr_lento obbligatorio un fascicolo Struttura 2 PERMANENTE
sanitario (TSQO) annuale
Struttura 1
X 1 Animali randagi un fascicolo 3 ANNI
annuale
Struttura 1
XI [ Atti di cittadinanza un fascicolo PERMANENTE
annuale
Struttura |
X1 2 Atti di matrimonio un fascicolo PERMANENTE
annuale
Struttura |
XI 3 Atti di morte un fascicolo PERMANENTE
annuale
Struttura 1
XI 4 Atti di nascita un fascicolo PERMANENTE
annuale
Struttura 1
%1 5 Pubb.hcazpm di un fascicolo PERMANENTE
matrimonio annuale
Struttura 1
X1 6 Annotazioni sui registri di un fascicolo 10 ANNI

stato civile

annuale




Struttura |

X1 7 Unjoni civili un fascicolo PERMANENTE
annuale
Struttura 1
X1 8 Adozioni un fascicolo PERMANENTE
annuale -
Struttura 1
X1 9 Riconoscimenti un fascicolo PERMANENTE
annuale
. Struttura 1
X1 10 Richlesﬁe .cemﬁcazmm un fascicelo 1 ANNO
Stato Civile annuale
Struttura 1 (richieste di
XI 1 Correzione e rettificazione un fascicolo COl‘%’CZlOI'le ¢
annuale reftificazione)
1 ANNO
) Struttura 1
X1 12 Comum.ca.azmm da Uffici di un fascicolo 10 ANNI
Stato Civile annuale
Condiviso
X 13 C_omu.mcaz;om da e per enti un fascicolo 10 ANNI
diversi annuale
Struttura 1
DAT - Disposizioni un fascicolo per
X 14 Anticipate di Trattamento ciascuna DAT PERMANENTE
AIRE — Corrispondenza un fascicolo Struttura 1
XI 1 consolati — Ministero 10 ANNI
; personale
dell’Interno
Struttura 1
X1 2 AIRE Cancellazioni un fascicolo PERMANENTE
persenale
Struttura 1
X1 3 AIRE Iscrizioni un fascicolo PERMANENTE
personale
Struttura 1
X1 4 AIRE Variazioni un fascicolo PERMANENTE
personale
Struttura |
X1 5 A,IRE - 1‘\Iulla osta Carte un fascicolo PERMANENTE
d’Identita personale
Struttura |
X 6 Attest.az'wne di soggiorno un fascicolo PERMANENTE
cittadini comunitari annuale
un fascicolo Struttura 1
personale
X1 7 Iscrizioni anagrafiche softofascicolo PERMANENTE
- Senza fissa
dimora
X 2 Richieste cert:ﬁc_az_lom un fascicolo Steuttura 1 1 ANNO
anagrafiche e notizie (posta) annuale




Condiviso

X1 9 Comuplcaz'zom daeper un fascicolo { ANNO
Enti diversi personale
un fascicolo Struttura 1
personale
sottofascicolo
<1 10 Cal.'te d 1de§1t1ta~carfe1hn1 Dichiarazioni 1 ANNO
— riepiloghi — annuali volonta
donazione
organi
) ) Struttura |
<0 1 Va’r'lazmne di res;d'en;a un fascicolo 10 ANNI
all’interno del territorio personale
) Struttura 1
%1 12 Varla}z:on; anagrafiche un fascicolo PERMANENTE
straniere personale
Struttara 1
X 13 Varlazu_m.l anagrafiche da un fascicolo PERMANENTE
Stato Civile personale
Struttura 1
X1 14 Cancellazioni anagrafiche un fascicolo 10 ANNI
personale
Struttura 1
X1 {5 Schedario popolazione un fascicolo 5 ANNI
temporanea annuale
_ Struttura 1
X1 16 Rinnovi dimora abituale un fascicolo 10 ANNI
personale
Strattura 1
X1 17 _Var1az1qm per rettifiche o un fascicolo 10 ANNI
integrazioni personale
) Struttura 1
X1 18 'Rlalcqmsto cittadinanza un fascicolo PERMANENTE
italiana personale
_ Struttura 1
X1 19 Coesioni ¢ scissioni un fascicolo PERMANENTE
anagrafiche personale
Struttura |
X1 20 A’vv10 Pmcedlmenti un fgscwolo PERMANENTE
d*ufficio pluriennale
Strattura 1
X 91 Procedimenti alrchmat; un fascicolo PERMANENTE
senza provvedimento personale
' Struttura 1
X1 7 QUBS.IEII enti 'ed o un fascicolo 10 ANNI
amministrazioni diverse annuale
Convivenze - un fascicolo Struttura 1
X1 23 Comunicazioni . PERMANENTE
pluriennale

Responsabili




un fascicolo

Struttura 1

X1 24 Convivenze di fafto annuale PERMANENTE
Strattura 1
X 25 Gestione anagrafe on-line un fassicolo 10 ANNI
Struttura 1
Diagnostica - ANPR - un fascicolo
Al 26 Allineamenti annuale 10 ANNI
Struttura 1
X 1 Censimento delle istituzioni un fascicolo per PERMANENTE
pubbliche censimento S
Struttura 1 Si conservano quelli
) dell'ultimo
Censimento permanente un fascicolo per censimento, quelli del
XI 2 della popolazione 2022- ) P "
2026 censimento precedente si scartano
dopo 1 ANNO
dallultimo
Struttura 1
X1 1 Trasport} ffmebr[ - un fascicolo PERMANENTE
permessi di seppellimento annuale
Struttura 2
X1 2 Tumulazioni un fascicolo PERMANENTE
annuale
) Struttura 2
X1 3 Esumazioni/estumulazioni un fascicolo PERMANENTE
annuale
Struttura 2
X7 4 Cremgzmne - affidamento un fascicolo PERMANENTE
ceneri annuale
Cimiteri - Gestione e un fascicolo Struttura Z
X1 5 assegnazione degli spazi - PERMANENTE
L annuale
concessioni cimiteriali
Struttura 2
Ricerche diverse Ufficio un fascicolo
Al 6 Polizia Mortuaria annuale 10 ANNI
Struttura 2
Comunicazioni varie per un fascicolo
A 7 Ufficio Polizia Mortuaria annuale 10 ANNT




un fascicolo per

Struttura I

XH Albo Presidenti di seggio . 5 ANNI
elezione
Strattura 1
X1l Albo scrutatori un f.aSCECOIO per 5 ANNI
elezione s
Struttura 1
XII Giudici popolari un fascicolo PERMANENTE
annuale e
Liste elettorali - tenuta e un fascicolo Struttura 1
X1 aggiornamento - 10 ANNI
. annuale :
COI‘[’ISpOHdGﬂZH
Struttura |
X C‘omm1s3{one elettorale un fascicolo 5 ANNI
circondariale annuale
_ Struttura 1
XII Elezioni un faseicolo per 10 ANNI
clezione
Struttura 1
XII Anpqtazmne del diritto voto un fzfsmco!o PERMANENTE
assistito pluriennale
Struttura 1
XII Referendum un fascicolo per 5 ANNI
elezione
Struttura 1
Raccolta firme-rilascio un fascicolo 5 ANNI (dopoil
XII . .. :
certificazioni annuale referendum)
Struttura 1
X1t Liste di leva un fascicolo PERMANENTE
annuale
Struttura 1
K11 Ruoli mafricolari e foghi di un fascicolo PERMANENTE

congedo

annuale




